Théng tw s6 29/2016/TT-BCA

BO CONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sé: 29/2016/TT-BCA Ha Néi, ngay 06 thang 7 niim 2016

] ) _ ] THONG TU , _)
HUGNG DAN VIEC CAP, SUA POI, BO SUNG HQ CHIEU PHO THONG
O TRONG NUOC CHO CONG DAN VIET NAM

Can cit Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 nam 2007 va Nghi dinh so
94/2015/NP-CP ngay 16 thing 10 nam 2015 sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6
136/2007/NP-CP ngay 17 thing 8 nam 2007 ciia Chinh phii vé xudt canh, nhdp canh cia cong
dan Viét Nam;

Can cir Nghi dinh s6 106/2014/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2014 cia Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Bé Cong an;

Theo dé nghi ciia Tong cuc trucng Tong cuc An ninh;

B treong Bé Céng an ban hanh Théng tw hiedng dan viéc cdp, sica d6i, b6 sung hd chiéu

phé théng & trong nuée cho cong dan Viét Nam.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Thong tu ndy hudng dan thi tuc cap, sira ddi, bo sung ho chiéu pho thong (sau day viét
tat 1a ho chiéu) ¢ trong nudc cho cong dan Vit Nam.

2. Thong tu nay 4p dung ddi v6i cong dan Viét Nam dang & trong nudc va cac co quan,
td churc, doanh nghié€p, ca nhan c6 1ién quan.

Diéu 2. V& thoi han cia hd chiéu

1. Ho chiéu cip cho cong dan tir du 14 tudi tré 1én c6 thoi han 10 nam, trir cac truong
hop sau:

a) Cong dan Viét Nam ¢ nudc ngoai vé nude bang ho chiéu do co quan dai dién Viét
Nam & nudc ngoai cp, ¢6 nhu cau duoc cap ho chiéu ma khong di diéu kién dé lam thu tuc cap
lai ho chiéu theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 6 Thong tu nay thi dugc xem xét cip ho chiéu co
thoi han khong qua 01 nam dé tré lai nudc ngoai;

'b) Cong dan Viét Nam thuge truong hop chua dugce Xuat canh (quy dinh tai ]:)iéu 21 Nghi
dir}h sO 1‘36/2007/ND-CP), néu du:qc B§ trudong BO Cong an quyét dinh cho xuat cénh’ (the;o
tham quyén quy dinh tai Khoan 2 Diéu 26 Nghi dinh 136/2007/ND-CP) thi thoi han ho chiéu cap
cho cong dan nay do B¢ truong By Cong an quyét dinh.

2. Ho chiéu c¢6 thoi han 05 nam duge cép cho cong dan Vi¢t Nam thude cac truong hop
Ssau:

a) Tré em dudi 14 tudi;

b) Ho6 chiéu cip chung cho céng dan Viét Nam va tré em dudi 09 tudi 1a con cua cong
dan do.

3. Cong dan Viét Nam dé nghi bd sung con dudi 09 tudi vao hd chiéu ciia minh thi thoi
han cua hd chiéu sau khi bo sung nhu sau:
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a) Truong hop ho chiéu con thoi han khong qua 05 nim thi thoi han cta ho chiéu duoc
gilr nguyén;

b) Truong hop ho chiéu con thoi han trén 05 nam thi thoi han cta hd chiéu duoc diéu
chinh xudng con 05 nam.

4. Tré em tir 09 tudi dén dudi 14 tudi khong cap chung vao ho chi€u cia cha hodc me; ho
chiéu duogc cap riéng, c6 thoi han 05 nam.

Diéeu 3. Vé viéc iy thac nop ho so dé nghi cap, sira doi, bo sung h¢ chieéu

1. Cong dan Viét Nam c6 nhu cau ty thac cho co quan, t6 chirc, doanh nghiép ndp hé so
de nghi cap, stra do1, b6 sung hd chi¢u va nhan két qua, thyc hi¢n nhu sau:

a) Cén bg, cong chuc, vién chic dang lam viéc trong cac co quan nha nudc, don vi su
nghiép cong lap; sy quan, ha sy quan, chién sy, cong nhan vién dang phuc vu trong cac don vi
Quan doi nhan dan va Cong an nhan dan uy thac cho co quan, don vi do;

b) Can b, nhan vién thudc cac t chirc chinh trj - xa hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép &
Trung wong va & cap tinh y thac cho t6 chic do;

¢) Can bd, gido vién, nhan vién, sinh vién, hoc sinh dang lam viéc va hoc tap trong cac
truong dai hoc, cao dang, trung hoc chuyén nghi€p, truong day nghé uy thac cho truong do;

d) Ngudi c6 hop dong lao dong tir 01 nam tré 1én dang lam viéc trong cac doanh nghiép
c6 tu cach phép nhan uy thac cho doanh nghiép do;

d) Nguoi da ky hop dong voi doanh nghiép hoat dong dua ngudi lao dong di lam viée &
nudce ngoai iy thac cho doanh nghiép do;

2. Péi voi doanh nghiép néu tai diém d, diém ¢ Khoan 1 Diéu nay, trude khi nop ho so
cho ngudi iy théc, giri cho co quan Quan 1y xuat nhap canh ho so phap nhan, gom:

a) Ban sao hodc ban chyp c6 chung thuc cac glay’ to sau: quyét dinh thanh lap doanh
nghiép (néu co), gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, néu khong ¢ chimng thuc thi xuat trinh
ban chinh dé kiém tra, d61 chiéu;

b) Vin ban gi6i thiéu mau con déu va mau chir ky ciia nguoi dai dién theo phap luét ciia
doanh nghiép;

¢) Déi voi doanh nghiép hoat dong dwa ngudi lao dong di 1am viéc & nude ngoai, hd so
can co6 thém van ban ctia co quan quan ly nha nudc vé lao dong cho phép thuc hién hop dong
cung Ung lao dong da ky ket vai doi tac nudc ngoai;

Viéc giri hd so phap nhan néu & Khoan nay chi thuc hién mot 1an, khi ¢ su thay doi noi
dung trong ho so thi doanh nghiép giri ho so bo sung.

3. Péi voi co quan, to chirc, don vi, doan thé, nha truong néu tai diém a, diém b, diém c
Khoan 1 biéu nay, khi ndp ho so khong can giri hd so phap nhan; thyc hién ndp ho so theo quy
dinh tai diém b Khoan 3 Pic¢u 6 Thong tu nay.

Chuong I1
VE VIEC CAP, SUA POI, BO SUNG HQ CHIEU

Diéu 4. Vé noi ndp hd so' dé nghi cip, sira ddi, bd sung hd chiéu

1. Nguoi dé nghi cdp ho chiéu méi (cdp lan dau, cap lai khi ho chiéu hét han) ndp hd so
tai Phong Quan 1y xuat nhap canh Cong an tinh, thanh pho truc thudc Trung wong noi thudng tra
hodc tam tru.
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2. Nguoi dé nghi cap lai, stra doi, bd sung hd chiéu ndp hd so tai Phong Quan Iy xut
nhap canh Cong an tinh, thanh pho truc thudéc Trung wong noi thuong tra, tam tra hoac Cuc
Quan 1y xuat nhap canh, B Cong an.

3. Ho so d& nghi cap lai ho chiéu (trir truong hop dé nghi cAp lai ho chiéu cho tré em dudi
14 tudi) cé theé np thong qua doanh nghi€p buu chinh.

4. Truong hop cip thiét can ho chiéu gip dudi day co thé truc tiép ndp hd so va nhan két
qua tai Cyc Quan ly xuat nhap canh:

a) Nguoi can di nudc ngoai dé chita bénh néu c6 giay to chi dinh ctia bénh vién;

b) Nguoi c6 than nhan rudt thit & nude ngoai bi tai nan, bénh tét, bi chét can phai di gip
dé giai quyét, néu co gidy to chimg minh nhitng su viéc do;

¢) Can b9, cong chirc, vién chure, sy quan, ha sy quan, cong nhén vién trong Quén doi
nhan dan va Cong an nhan dan c¢6 nhu ciu xuat canh gap, néu c6 vin ban dé nghi cua Thi trudng
co quan, to chirc noi nguoi d6 dang lam viéc;

d) Truong hop c6 1y do cap thiét khac d cin ctr thi Cuc truong Cuc Quan 1y xuat nhép
canh xem xét, quy¢t dinh.

Piéu 5. Vé noi nhan két qua

1. Ngudi dé nghi cép, stra doi, bo sung hd chiéu ndp ho so tai co quan Quan 1y xuat nhap
canh nao thi nhan két qua tai noi do.

2. Ngudi dé nghi cép, sira d6i, bd sung ho chiéu c6 thé nhan két qua tai dia chi da dang
ky véi doanh nghiép buu chinh.

Diéu 6. V& hd so dé nghi cip, sira doi, bd sung hd chiéu
1. Hd so gom:
a) 01 t& khai Mau X01;

b) 02 anh mdi chuyp, ¢ 4cm x 6¢cm, mat nhin théng, dau dé tran, khong deo kinh mau,
phong nén mau trang. Tré em dudi 09 tuodi cap chung hd chi€u véi cha hodc me thi ndp 02 anh
c0 3cm x 4cm;

¢) Tré em dudi 14 tu01 nop 01 ban sao hodc ban chup c6 ching thyc gidy khai sinh, néu
khong c6 chtng thyc thi xudt trinh ban chinh dé kiém tra, d6i chiéu.

2. Cac truong hop dudi day thi thuc hién nhu sau:

a) Truong hop uy thac ndp ho so quy dinh tai Diéu 3 Thong tu nay thi to khai Mau X01
phai do Thu truéng cta co quan, to chire, doanh nghi¢p dugc uy thac xac nhan va dong dau giap
lai anh, kem theo van ban cua co quan, t6 chuc, doanh ‘nghiép do gui co quan Quan ly xudt nhap
canh dé nghi cip ho chiéu cho nguoi uy thac (néu dé nghi giai quyét cho nhidu nguoi thi lap
danh sach, c¢6 xac nhan cta co quan, to chtrc, doanh nghiép dugc uy thac).

b) Truong hop ndp hd so cép lai ho chiéu qua doanh nghiép buu chinh quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 4 Thong tu nay thi to khai Mau X01 do Truong Cong an phuong, xa, thi trn noi
thudng tri xac nhan, dong dau giap lai anh, kém theo ho chiéu, ban chup gidy chimg minh nhan
dan hoac thé Can cudc cong dan con gia tri st dung;

¢) Truong hop dé nghi stra chi tiét trang nhan than trong ho chiéu (diéu chinh ho, tén;
ngay, thang, nam sinh; noi sinh; gidi tinh; s6 gidy chimg minh nhén dan hogc the Can cudc cong
dan) ctia ngudi tir du 14 tudi trd 18n thi ndp ho chiéu con gia tri str dung it nhat 01 nam va gidy to
phap 1y chimg minh sy diéu chinh do;
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d) Truong hop dé nghi cap lai ho chiéu do bi mat thi ndp kém theo x4c nhan cta co quan
Quan 1y xuit nhap canh vé vigc da trinh bao. Neu khi mét ho chiéu chwa c6 don trinh béo thi nop
kém theo don trinh bay vé 1y do, thoi gian mét ho chleu,

d) Truong hop cép lai ho chiéu do ho chiéu bi hong thi ndp kém theo ho chiéu do;

e) Truong hop dé nghi cép moi, cép lai, stra d6i, bd sung ho chiéu cho tré em duéi 14
tuoi thi to khai Mau X01 do cha hoac me hodc nguoi gidm ho khai, ky thay, dugc Truong Cong
an phuong, x4, thi tran noi tré em do thuong tra hoac tam tru xac nhan, dong dau gidp lai anh,
kem theo:

- Néu dé nghi bo sung tré em dudi 09 tudi vao hd chiéu cua cha hodc me thi ndp kém
theo hd chiéu ctia cha hodc me con thoi han it nhat 01 nam;

- Néu dé nghi stra ddi chi tiét trang nhan than trong ho chiéu (diéu chinh ho, tén; ngay,
thang, ndm sinh; noi sinh; gidi tinh; s6 gidy chimg minh nhan dan hoac thé Can cudc cong dén)
thi ndp kém theo ho chiéu ciia tré em con thoi han it nhat 01 nim va gidy to phap 1y chimg minh
su diéu chinh do;

- Néu dé nghi cap lai ho chicu thi ndp kém hd chiéu cuia tré em do;

- Néu d& nghi cip lai ho chiéu do ho chiéu bi mét thi ndp kém don trinh bao theo Mau
X08 ban hanh kém theo Thong tu nay hodc gidy x4c nhan cta co quan Quén 1y xuat nhap canh
vé viéc da trinh bao mat ho chiéu;

- Néu nguoi giam hd khai va ky thay thi nop ban sao hodc ban chup c6 ching thuc giéy
to chimg minh quyén giam h tré em do, néu khong c¢6 ching thuc thi xudt trinh ban chinh dé
kiém tra, d6i chiéu.

3. Khi ndp hd so va nhan két qua, nguoi dé nghi cép, stra doi, bd sung ho chiéu xuét trinh
gidy chung minh nhan dan hodc thé Can cudc cong dan con gia tri st dung dé kiém tra, doi
chiéu. Céac truong hop dudi day thi thuc hién nhu sau:

a) Truong hop nop hd so tai Phong Quan ly Xuét nhdp canh noi tam tra thi xuét trinh
thém s6 tam trii do co quan ¢ thim quyén cap dé kiém tra, d6i chiéu;

b) Truong hop co quan, to chire, doanh nghi€p dugc uy thac nop hd so va nhan két qua
thi can bo, nhan vién cua co quan, to chirc, doanh nghiép xuat trinh gidy gidi thiéu; gidy ching
minh nhan dan hoac thé Can cudc cong dan con gia tri st dung cua ban than va cua nguoi uy
thac dé kiém tra, ddi chiéu.

Piéu 7. Vé viéc dé nghi cip, sira doi, bo sung h chiéu qua hé thong dién tir cia Co
quan Quaén ly xuat nhip canh

1. Nguoi dé nghi cap, stra d6i, bd sung ho chiéu co thé truy cap vao hé théng dién tir ciia
Co quan Quan 1y xuit nhdp canh (sau day viét tat la trang Web XNC) tai dia chi
https://www.vnimm.gov.vn dé khai t& khai dién ttr theo Mau X01.

2. Trong thoi gian 10 ngay ké tir khi khai ddy du thong tin vao to khai dién tir, nguoi dé
nghi cap, stra d6i, b6 sung ho chiéu sir dung chuc nang dét lich hen trén trang Web XNC dé Iya
chon thoi diém dén Phong Quan ly Xudt nhdp canh Coéng an tinh, thanh phd tryc thuge Trung
wong hodc Cuc Quan Iy xudt nhap canh ndp ho so. Sau thoi gian nay, théng tin vé to khai dién tir
s€ tu dong x0a trén trang Web XNC.

3. Noi nop hd so, thu tuc hd so dé nghi cap, stra d6i, bd sung ho chiéu qua trang Web
XNC thyc hi¢n theo quy dinh tai Bic¢u 4, Diéu 6 Thong tu nay.

4. Nguoi dé nghi cap, sira d6i, bd sung ho chiéu qua trang Web XNC c6 thé ndp 18 phi
truc tuyén qua tai khoan cta Co quan Quan ly xuat nhap canh, noi ndp ho so.
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Diéu 8. Vé thoi han giai quyét ho so' dé nghi cép, sira d6i, bé sung hd chiéu

1. Béi voi hd so ndp tai Phong Quan 1y xudt nhap canh: thoi han giai quyét khong quéa 08
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop I¢.

2. bbi vOi hd so ndp tai Cuc Quan 1y xuat nhap canh: thoi han giai quyét khong quéa 05
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

3. Truong hop c6 nhu cau can ho chiéu gap quy dinh tai Khoan 4 Diéu 4 Théng tu nay thi
giai quyet som nhat trong thoi han quy dinh.

4. Truong hop ngay lam viée trung hodc lién v6i ngay nghi cudi tuan, ngay nghi 18, Tét:
thoi han gidi quyéet duoc cong thém so ngay nghi d6 theo quy dinh ciia Chinh phu.

Diéu 9. V& viéc trinh bao mit hd chiéu; hiy gia tri sit dung hd chiéu bi mat; khéi
phuc gia tri sir dung ctia hg chiéu da bi hiy

1. Trach nhiém cua ngudi bi mat hd chiéu:

a) Trong thoi han 48 gio ké tir khi phat hién mat ho chiéu, can trinh bao voi co quan
Quan 1y xuat nhdp canh noi gan nhat, theo Mau X08 dé huy gié tri sir dung cta hg chiéu da mat;

b) Khi dén trinh bdo, cAn xuat trinh glay chimg minh nhén dén hodc thé¢ Can cudc cong
dan con gia tri st dung dé kiém tra, d6i chiéu; néu gii don trinh bao qua buu dién thi don phai
¢6 x4c nhan cua Truong Cong an phudng, xa, thi tran noi ngudi d6 thudng tra hodc tam tru;

¢) Nguoi bi mat ho chiéu néu khéng kip thoi trinh béo v6i co quan Quan 1y xuat nhap
canh s€ bi xem xét xur 1y hanh chinh theo quy dinh cua phép luat.

2. Tréach nhiém ciia co quan Quén 1y xuit nhap canh khi tiép nhan don trinh bao:

a) Xac nhan viéc trinh bdo cho ngudi bi mat hg chiéu dé nguoi d6 str dung vao viéc dé
nghi cap lai hg chiéu néu c6 nhu cau;

b) Thyc hién viéc hity gia tri stir dung ctia ho chiéu do.

3. Ho chiéu da bi hay gié tri sir dung do mét, khi tim thay c6 thé dugc khoi phuc néu du
cac diéu kién sau:

a) HO chiéu duoc tim théy chua bi hong, con thoi han tir 06 thang trd 1€én;

b) Trong ho chiép c6 thi thue ctia nude ngoai con gia tri hodc thudc truong hop cap thiét
quy dinh tai Khoan 4 Di¢u 4 Thong tu nay.

4. Nguoi thude truong hop néu tai Khoan 3 Diéu ndy tryc tiép ndp hd chiéu, kém theo

don dé nghi khéi phuc gia tri sir dung cia ho chiéu tai Cuc Quan 1y xuat nhdp canh.

Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan don dé nghi, Cuc Quan ly
xuit nhap canh xem xét, tra 1i két qua.

‘ Chuwong I
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Hiéu lye thi hanh
1. Thong tur nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay 20 thang 8 nim 2016.

2. Thong tu nay thay the Thong tu s6 27/2007/TT-BCA ngay 29 thang 11 nim 2007 cua
Bo Cong an hudng din viée cip, sira d6i ho chiéu pho thong ¢ trong nudc theo Nghi dinh sd
136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cua Chinh phu vé xuit canh, nhap canh cta cong dan Viét
Nam va Diéu 1 Thong tu sb 07/2013/TT-BCA ngay 30 thang 01 nam 2013 cua Bo Cong an sta
d6i, b6 sung mot s6 diém cua Thong tu s6 27/2007/TT-BCA ngay 29/11/2007 va Thong tu sd
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10/2006/TT-BCA ngay 18/9/2006 ctia B Cong an hudng din thuc hién Quy ché cép va quan ly
thé di lai cia doanh nhan APEC.

Piéu 11. Piéu khoan chuyén tiép

Ho chiéu phd théng do co quan Quan 1y xuat nhap canh cip cho cong dan Viét Nam
trudc ’théi’diém Thong tu nay cé hié:,u lyc thi hanh, n€u con thoi han thi dugce tiép tuc sir dung
cho dén hét thoi han ghi trong ho chicu.

Piéu 12. Trach nhiém thi hanh

1. Cac déng chi Téng cuc truong, Thu trudng don vi truc thuoc Bo, Gidm dbe Cong an,
Canh sat phong chdy va chita chay tinh, thanh pho tryc thuéc Trung wong chiu trach nhi€m to
churc thyc hién Thong tu nay.

2. Téng cuc An ninh ¢6 trach nhiém theo doi, dén dbc, kiém tra, hudng dan thyc hién
Thong tu nay.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu co vudng mic, Cong an cac don vi, dia phuong va cac
co quan, t0 churc, ¢4 nhan c6 lién quan bao vé By Cong an (qua Tong cuc An ninh) dé c6 hudng
dan, nghién ctru, stra doi, bo sung./.

Noinhgn: BO TRUONG
- Van phong Chinh ph; Thwong twéng T6 Lam
- Vian phong Quoc hoi; )

- Céac B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu;

- UBND tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

- Cac Téng cuc, Bo Tu Iénh, cac don vi tryc thuoc B6 Cong an;

- Cong an, Canh sat phong chay va chita chay cac tinh, thanh phd
truc thugc Trung wong;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (B6 Tu phap);

- Cong bao; Cong thong tin dién tir B Cong an;

- Luu: VT, A61, 150b.
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